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PREAMBULO

As Atividades de Animagao e de Apoio a Familia (AAAF) e o conjunto de atividades destinadas a assegurar a
Componente de Apoio a Familia (CAF) visam proporcionar uma resposta as necessidades de ocupagao de tempos
livres das criangas que frequentam o Pré-Escolar e o 1.° Ciclo do Ensino Basico (CEB), das escolas do ensino publico

da Freguesia do Parque das Nagoes.

A CAF no |.° CEB destina-se a assegurar o acompanhamento dos alunos antes e/ou depois das atividades
curriculares e de enriquecimento curricular, e/ou durante os periodos de interrupgio das atividades letivas e Férias

Escolares de Verao, excetuando o més de agosto.

No ambito da legislagao vigente, a Junta de Freguesia do Parque das Nagoes, como entidade executante e em estreita
articulacao e colaboragao com os Agrupamentos de Escolas E¢a de Queirds e Fernando Pessoa e o Municipio de

Lisboa, pretende promover diversas atividades de ocupagao de tempos livres.

As disposi¢oes estao em consonancia com o disposto no Protocolo tripartido celebrado entre a Junta de Freguesia

do Parque das Nagoes, a Camara Municipal de Lisboa e os
Agrupamentos de Escolas Eca de Queirds e Fernando Pessoa.

O presente Regulamento tem como objetivo estabelecer as normas legais e os procedimentos de funcionamento das

AAAF e da CAF nas escolas publicas da Freguesia do Parque das Nagoes.

CAPITULO |

PLANEAMENTO E ORGANIZACAO

Artigo |.°
Atividades

I. As AAAF e CAF a realizar em cada ano letivo, sao delineadas pela Junta de Freguesia do Parque das Nagoes
(JFPN), de acordo com o Projeto Educativo da escola, envolvendo os Agrupamentos, Pessoal Docente, as

Associa¢oes de Pais e Encarregados de Educagao e demais agentes da comunidade educativa.

2. A agi3o das AAAF e CAF realiza-se através das atividades correspondentes as planificagdes aprovadas, ministradas
por Monitores devidamente qualificados, proporcionando as criangas o desenvolvimento das suas capacidades

fisicas, intelectuais, criativas e sociais.
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Artigo 2.°

Recursos Humanos

A equipa que assegura o funcionamento diario das atividades dentro e fora das instalagdes da escola é composta
por Técnicos de Apoio a Educagao, que respondem funcionalmente perante a Subunidade de Educagao e

Juventude da JFPN e a chefia da Unidade organica da JFPN onde se enquadrar a subunidade de Educagao.

Artigo 3.°

Competéncias
Compete a Equipa das AAAF e CAF:

a. Colaborar com os responsaveis do estabelecimento de ensino, garantindo o bom funcionamento dos

equipamentos e das instalagées utilizadas;

b. Assegurar o acompanhamento das criangas no Jardim de Infincia e 1.° CEB antes e depois do periodo
diario de atividades curriculares e durante os periodos de interrupgao letiva, proporcionando um espago
onde as familias, por razées profissionais ou outras, possam deixar com proveito e seguranga as suas

criangas;

c. Envolver os Pais/Encarregados de Educagao nas diversas atividades desenvolvidas no ambito das AAAF e
CAF;

d. Promover um espaco lidico e criativo as criangas durante os periodos nao letivos, dando énfase a

brincadeira livre, a implementacao de ateliers, dinamizagao de jogos, saidas, entre outras atividades ludicas;
e. Acompanhar e monitorizar o desenvolvimento das atividades

f. Contribuir para a construgcao de uma solida formagao humana, nomeadamente no que diz respeito a vida

em comunidade e em familia;
g. Incrementar a relagiao da crianca com o grupo;
h. Desenvolver a imaginagao e a criatividade;

i. Ajudar a integrar criangcas com dificuldades, nomeadamente alunos com Necessidades de Saude Especiais
(NSE);

j. Promover o relacionamento e entendimento intercultural e intergeracional;

k. Mobilizar os recursos possiveis, em colaboragao com todos os agentes envolvidos, coordenagao do
agrupamento, entidades e empresas proximas da escola, criando as condigoes fisicas e pedagogicas ideais,

para um ambiente saudavel de brincadeira, tolerancia e aprendizagem.
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2. Compete a Coordenagao da Subunidade de Educagao da JFPN:

Vi.

Vii.

Estabelecer a ligagao entre os Encarregados de Educagao, a Escola e o Pelouro da Educagao da JFPN;

Elaborar o Plano de Atividades e o cronograma do mesmo, em articulagao com as orientagoes do Vogal do

Pelouro da Educacao.

Assegurar o cumprimento do Plano Anual de Atividades de acordo com o projeto pedagégico e de

animacao definidos;

Propor e fundamentar o nimero de elementos que compdem a equipa em cada estabelecimento de

ensino, assim como assegurar a gestao de recursos humanos;
Assegurar as condigSes ideais para o bom desempenho da equipa;
Supervisionar o cumprimento dos planos de atividades ao longo de todo o periodo de funcionamento;

Garantir o cumprimento das normas de salde, higiene e seguranga e demais normativos legais em vigor.

3. Compete aos Técnicos de Apoio a Educagio:

Coadjuvar a subunidade de Educagao da JFPN nas tarefas diarias por eles determinadas;

Vigiar e acompanhar as criangas nas atividades, prestando-lhes todo o apoio, auxilio e esclarecimentos de

que necessitem;
Garantir a operacionalizagio das atividades;

Estabelecer a ligagao entre os Encarregados de Educagao e os varios agentes educativos, sempre que tal

Ihes seja solicitado
Receber e entregar as criangas aos Encarregados de Educagao em condigoes de seguranga;
Manter limpo o espago ocupado pelo seu grupo e fomentar a pratica de habitos de protegao do ambiente.

Garantir o cumprimento das normas de saude, higiene e seguranga

Artigo 4.°

Responsabilidade

I. A Junta de Freguesia nao se responsabiliza por:

4 .

a.

Situagoes que impliquem ou obriguem ao encerramento dos estabelecimentos de ensino e,
consequentemente, ao nao funcionamento das AAAF e CAF, nomeadamente greves, faltas de abastecimento

de dgua ou periodos de tolerancia de ponto,, entre outros.
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b. Danos ou furto de equipamentos eletronicos e/ou outros objetos de valor.

2. A recolha de imagens das criangas nao podera permitir a sua identificagao, carecendo o seu registo e difusao
de autorizagao expressa dos Encarregados de Educacao. Esse registo destinar-se-a exclusivamente a fins de

divulgacao nos meios institucionais da Junta de Freguesia, nomeadamente das atividades e trabalhos elaborados
pelas criangas.

3. S6 serao administrados antibioticos as criangas mediante apresentagao de receita médica. No entanto, para a

administragiao de antipiréticos e analgésicos, basta a autorizagao/solicitagdo dos Pais/Encarregados de Educagao.

CAPITULO I
FUNCIONAMENTO

Artigo 5.°

Periodos

I. As atividades das AAAF e da CAF iniciam-se no primeiro dia util do més de setembro e encerram no ultimo dia
atil do més de julho.

2. As atividades sao desenvolvidas nos periodos de Acolhimento, de Prolongamento (e Extra-Prolongamento,
no caso do Pré-Escolar), Interrupgoes Letivas (Natal, Carnaval e Pascoa) e Férias Escolares de Verao (segunda
quinzena de junho, julho e primeira quinzena de setembro). Serao igualmente asseguradas na Interrupgio Letiva

de Final do |.° Semestre, caso a Escola adote uma organizagao letiva semestral.

Artigo 6.°

Horarios

I. O horario de funcionamento das modalidades de Acolhimento e de Prolongamento em cada ano letivo pretende
dar resposta as necessidades reais das familias e pode variar de acordo com os horarios dos estabelecimentos de

ensino oficial, dentro dos seguintes parametros e com os ajustamentos que venham a mostrar-se necessarios.
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Periodo Nivel de Ensino Horario

Acolhimento Criangas do |.° Ciclo e Jardim de Infancia 08:00 as 09:00
Criangas do Jardim de Infancia 15:30 as 17:30
Prolongamento
Criancas do 1.° Ciclo 17:00 as 19:00
Extra-Prolongamento Criangas do Jardim de Infancia 17:30 as 19:00
Interrupgoes Letivas e Férias Escolares deVerao | Criangas do |.° Ciclo e Jardim de Infancia 08:00 as 19:00

2. Os horarios de funcionamento niao podem ser excedidos devido a atrasos por parte dos Pais e/ou Encarregados
de Educacao.

3. Se tal ocorrer, sera cobrada uma taxa de 2,50 € por cada |5 minutos de atraso, tanto para o Prolongamento,

como para o Extra-Prolongamento.

4. Caso a crianga permanecga nas AAAF e CAF apos as 19h30 e segundo avaliagio da situagao, a Junta de Freguesia

reserva-se o direito de acionar o servigco da PSP/Escola Segura.

5. As AAAF e CAF de acolhimento e prolongamento funcionam de 2.* a 6.* feira, existindo uma programagao

especial de atividades nos seguintes periodos:

a. Interrupcao Letiva de Natal;

b. Interrupgao Letiva de Final do |.° Semestre (quando aplicavel);

o

Interrupgao Letiva de Carnaval;

o

Interrupgao Letiva da Pascoa;
e. Férias Escolares de Verao.

6. Durante as Interrupcoes Letivas e Férias Escolares de Verao, a entrada dos alunos no estabelecimento de ensino
devera verificar-se até as 10h00 da parte da manha e até as 14h00 da parte da tarde, impreterivelmente, caso nao
se verifiquem saidas para o exterior.

Artigo 7.°

InscricGes e Renovacgoes

I. Ainscricao e/ou renovagao de frequéncia das AAAF e CAF para cada ano letivo deve ser efetuada online, através

do site da JFPN (www.jf-parquedasnacoes.pt/aaaf_caf) e sé sera efetiva apos confirmacao dos servigos para o
email do Encarregado de Educagao.
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A inscrigao, ou a renovagao, sera feita mediante o preenchimento de formulario disponibilizado online, dentro
dos prazos indicados pela Junta de Freguesia no site oficial e em outras plataformas de comunicagao e, caso se

aplique, mediante o envio adicional de comprovativos necessarios a instru¢ao do processo, a definir anualmente.

A inscricao referente as Interrupgoes Letivas e/ou as Férias Escolares de Verao devera ser feita de forma
auténoma pelo Encarregado de Educagao, através de formuldrio proprio, a disponibilizar no site da Junta de

Freguesia do Parque das Nagoes nos periodos estabelecidos para essa inscrigao especifica.

A indicagao prévia da intengao de frequentar as Interrupgoes Letivas, aquando da inscrigao inicial, ndo implica
a automatica inscri¢ao nesses periodos, a qual s6 ocorrera apos confirmagao dos servigos para o email para o

Encarregado de Educacao.

A nao inscricao nos programas CAF em Férias e AAAF/CAF interrupgdes letivas, atempadamente, dentro dos
prazos definidos para o efeito pela Junta de Freguesia, e divulgados no site oficial e em outras plataformas de
comunicagao da JFPN, implica o pagamento de uma coima de 50€ a acrescer ao valor da participagao da crianga

pelo periodo desejado.

A inscrigao ou a renovagao de frequéncia da crianga nos programas AAAF e CAF implica o cumprimento dos

seguintes requisitos:

a) Inexisténcia de dividas a JFPN.;

b) Formulario de Inscricao devidamente preenchido, com os documentos necessarios a instrugao do

processo, a definir anualmente.

c) Parainscrigao no Extra-Prolongamento (Jardim de Infancia, entre as 17h30-19h00), devem os Pais/
Encarregados de Educagao fazer prova com comprovativo da entidade patronal na qual conste a localizagao

e o horario de trabalho que sustente a necessidade de recorrer a este periodo alargado de frequéncia.

d) Nao sao aceites pedidos de inscrigao, de renovagao, de cancelamento, de suspensao temporaria ou de

alteragao de frequéncia por via telefonica, presencial ou por outros meios de comunicagao informal.

Artigo 8.°
Participacao

Durante as Interrupgoes Letivas e Férias Escolares de Verao, as atividades funcionarao nos horarios indicados no

artigo 6.°,n.° |, do presente Regulamento, desde que exista um nimero minimo de |0 criangas.

Na eventualidade de o nimero total de criangas a frequentar as escolas nestes periodos ser reduzido, existe a

possibilidade de agrupar as criancas num sé estabelecimento de ensino.
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Artigo 9.°

Modalidades de Frequéncia

I. O Acolhimento consiste na rececao das criangas que chegam ao estabelecimento de ensino, na sua orientagao,
entretenimento e realizagao de atividades lidicas até ao momento de entrada nas aulas para cumprimento de

horario escolar.

a) No periodo de Acolhimento, as criangas devem ser entregues aos elementos das AAAF e CAF.

2. O Prolongamento consiste na rece¢ao e acompanhamento das criangas apés o horario letivo, até ao momento
em que sao entregues aos Encarregados de Educacao, Pais ou a quem estes formalmente indicarem no formulario

de inscricao/renovagao.

3. Apos a conclusao didria das atividades das AAAF e CAF as criangas s6 deverao abandonar a escola acompanhadas
pelos Pais/Encarregados de Educagao ou por quem estes formalmente indicarem no formulario de inscri¢ao/

renovagao.

4. O periodo de Extra-Prolongamento consiste no acompanhamento das criangas do Jardim de Infancia, até ao
momento em que sao entregues aos Encarregados de Educagao, Pais ou a quem estes formalmente indicarem no

formulario de inscricao/renovacao.

5. As Interrupgoes Letivas e Férias Escolares de Verao consistem no acompanhamento das criangas que chegam ao
estabelecimento de ensino, para programa especifico. Nos periodos de Interrupgoes Letivas e Férias Escolares de
Verao, o acolhimento far-se-a até as 10h00 da manha ou, da parte da tarde, até as 14h00, nao sendo permitida a

entrada apos este horario, salvo se a crianga tiver ido a uma consulta médica ou terapia marcada.

a) Sao considerados periodos de interrupgao letiva: Natal, Carnaval, Pascoa, Interrupgao Final de Semestre,

junho, julho e setembro.
b) O horario praticado ¢ o indicado no Artigo 6.%

c) o funcionamento das atividades esta condicionado a existéncia de um nimero minimo de 10 criangas por

escola.

6. Em dias de saida para o exterior, as criangas sio sempre rececionadas na escola e ai recolhidas pelos seus
Encarregados de Educagao, Pais ou quem estes formalmente indicarem. Nestes dias, e dependendo do local de
visita e duragao da viagem, os horarios de recegao e de recolha poderao ser objeto de ajustamento a titulo

excecional.

7. A titulo excecional e com carater de emergéncia, as criangas podem ser recolhidas pelos Encarregados
de Educacao, Pais ou quem estes formalmente indicarem, fora das escolas, em horario combinado com o
coordenador do grupo e apos o preenchimento de termo de responsabilidade. O pedido é sempre feito por

escrito.
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Artigo 10.°

Auséncias

I. O nuimero de auséncias das criangas nas atividades nao afetara o valor da mensalidade, salvo se a falta em apreco

ocorrer por razoes de saude, justificada através de atestado médico.
2. O ndmero de auséncias das criangas nas atividades associadas as Interrupgoes

3. Letivas e Férias Escolares de Verao nao afetara o valor do acréscimo diario, salvo se a falta em aprego ocorrer

por razoes de saude, justificada através de atestado médico.
4. Serao cobrados os dias confirmados aquando da inscri¢ao nas Interrupgoes Letivas e Férias Escolares de verao.

5. A auséncia por razoes de salde podera ser objeto de uma redugao na mensalidade, mediante pedido por escrito
dirigido ao Vogal do Pelouro da Educagio, através do email educacao@)jf-parquedasnacoes.pt, acompanhado do

atestado medico justificativo de ausencia da crianca.
Artigo 11.°
Contactos
Os contactos do Encarregado de Educagao, Pais e Familiares da crianga deverao estar atualizados no formulario de

inscricao/renovagao. Sempre que houver lugar a alteragoes, devem os Encarregados de Educagao comunica-las, por

escrito, para o educacao(@jf-parquedasnacoes.pt

Artigo 12.°

Desisténcias, Atrasos e Outras Alteracoes

I. As inscrigbes/renovagdes para cada ano letivo sdo consideradas ativas até indicagao formal em contrario por

parte dos Pais/Encarregados de Educagao.

2. As desisténcias ou alteragdes aos periodos de frequéncia pretendidos so serdo efetivadas apos a rececio do
respetivo pedido por escrito, assinado pelo Encarregado de Educagao, dirigido ao Vogal do Pelouro da Educagao

através do email educacao@)jf-parquedasnacoes.pt
3. Estes pedidos devem ser solicitados até ao 4.° dia util do final do més, produzindo efeitos no més seguinte.
4. O nao cumprimento implica o pagamento integral da mensalidade do més em referéncia.

5. Atrasos na saida das criangas serdo alvo de uma penalizagdo monetaria de acordo com o Artigo 16.° deste

Regulamento.
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CAPITULO III

COMPONENTE FINANCEIRA

Artigo 13.°
Mensalidades
I. De acordo com o Protocolo celebrado entre a Junta de Freguesia do Parque das Nagdes, a Camara Municipal

de Lisboa e os Agrupamentos de Escolas Eca de Queirds e Fernando Pessoa, e tendo como referéncia a lista de

classificacao da Acao Social Escolar (ASE), o valor a pagamento da mensalidade é definido com base na Capitagao

do Agregado Familiar, distribuida por 3 escalGes, nos termos do estabelecido naquele protocolo tripartido.

AAAF
Horario Escalao ASE | Valor Mensal / Crianca

Escalao A 5€

Completo - 08h00 / 09h00 e 15h00/ 17h30 Escalao B I5€

Escalao C 25€

Escalao A 10€

Completo +Extra- Prolongamento - 08h00 / 09h00 e 15h00/ 19h00 Escalao B 30€
Escalao C 50€

AAAF- Interrupcoes Letivas - Natal, Carnaval, Pascoa, junho, julho e setembro.

Valor Acrescido

. . Horario Escaldo
Periodo letivo - crianca com . 5 . ao Valor mensal /
(interrupcoes letivas) | ASE .
crianca
Escalao A I €/dia
AAAF Completo ~ .
8h00/19h00 Escalao B 2€/dia
ou AAAF Completo + extra-prolongamento
Escalao C 3€/dia
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AAAF s6 interrupgdes letivas - para criancas que nao frequentam a AAAF durante o periodo letivo e pretendam

frequentar Natal, Carnaval, Pascoa, junho, julho e setembro.

Horario Escalao ASE Valor a pagar por pausa letiva/Crianca
Escalao A 10€ + (1€/dia)
8h00 / 19h00 Escalao B 30€ + (2€/dia)
Escalio C 50€ + (3€/dia)
CAF
Horario Escalao ASE Valor Mensal/Crianca
Acolhimento Escaldo A o€
Das 8h00 até ao inicio das aulas Escalao B 10€
ou prolongamento das 17h00 as 19h00 Escalio C I5€
Escalio A 7€
Completo N
o o . Escalao B 20€
Das 8h00 até ao inicio das aulas e término das aulas até as 19h00
Escaldo C 30€

CAF Interrupcoes Letivas - Natal, Carnaval, Pascoa, junho, julho e setembro

Horario Valor Acrescido ao
Periodo letivo - crianca com . » . Escalao ASE .
(interrupcoes letivas) valor mensal/crianca
Escalao A 2€+(1€/dia)
Acolhimento -
08h00 / 19h00 Escalao B 5€+(2€/dia)
ou Prolongamento

Escalao C I5€+(3€/dia)

Escalao A | €/dia

Completo 08h00 / 19h00 Escalao B 2€ /dia

Escalao C 3€/dia
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CAF so interrupgoes letivas - para criangas que nao frequentam a AAAF durante o periodo letivo e pretendam

frequentar Natal, Carnaval, Pascoa, junho, julho e setembro.

Horario Escalao ASE Valor a pagar por pausa letiva/Crianca
Escalao A 7€+(1/dia)
08h00 / 19h00 Escalao B 20€+(2/dia)
Escaldo C 30€+(3/dia)

I. Caso a interrupgio letiva decorra em dias pertencentes a meses diferentes, apenas devera ser cobrado o valor
de uma mensalidade por cada interrupcao, acrescido do valor diario estabelecido (Interrupgao Letiva: Natal,

Carnaval, Pascoa,Interrupcao Final de Semestre e junho).

2. A mensalidade relativa aos meses de junho (segunda quinzena), julho e setembro (primeira quinzena) tera de ser

paga antecipadamente.

3. Apos o periodo de férias de setembro, quando a inscrigao da crianga ocorrer depois do dia |5, sera devido 50%

do valor da mensalidade desse més.

Artigo 14.°

Reducoes

I. As mensalidades serio sujeitas a redugao, caso as AAAF e/ou CAF sejam frequentadas por irmaos, de acordo

com a seguinte proporgao:

1.°irméo 20%
2.°irmao 30%
3.°irméo 40%
4.°irmao 50%
5.° irméo 60%
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Caso se verifique alteragao da situagao socioeconémica do agregado familiar; o Encarregado de Educagao
devera comunica-la ao respetivo Agrupamento de Escolas. O reajuste da mensalidade sera efetuado com base na
informacgao transmitida pelo Agrupamento de Escolas ao Pelouro da Educacao da Junta de Freguesia do Parque
das Nacgoes.

Artigo 15.°

Pagamento

O pagamento da frequéncia das AAAF e CAF deve ser efetuado mensalmente, até ao final do prazo indicado na

respetiva Fatura/Recibo.

Apos 60 dias de incumprimento de pagamento de mensalidades, ou de outros valores, sera impedida a frequéncia
da crianca até a regularizacao dos valores em divida. Apos este prazo, sera efetuada a cobranga coerciva por parte

da Junta de Freguesia.
Formas de Pagamento:

a) O pagamento das mensalidades e adicionais da AAAF/CAF é feito através da plataforma SIGA, nos prazos

estabelecidos para esse efeito, por referéncia multibanco, Payshop ou Mbway.

Artigo 16.°
Penalizacoes

As criancas devem ser recolhidas pelos Encarregados de Educagao, ou por quem estes formalmente indicarem,

até as 17h30 (AAAF - no caso de a crianga nao estar inscrita no Extra-Prolongamento) ou até as 19h00.

ApOos este horario, a penalizagao de 2,50 € por cada |15 minutos de atraso sera paga juntamente com mensalidade
posterior.

Apos as 20h, acresce uma taxa de 20€ por cada hora de atraso, que sera paga juntamente com a mensalidade

posterior.

Inscricoes fora do prazo estabelecido e divulgadas atempadamente no site oficial e através das plataformas
de comunicagao oficiais da JFPN serao objeto de uma penalizacao de 50€, a adicionar ao valor devido pela
frequéncia.
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Artigo 17.°

Seguros

As atividades das AAAF e CAF estao cobertas por uma Apélice de Seguro de Acidentes Pessoais e seguro escolar.

CAPITULO IV
PARTICIPACAO E RESPONSABILIDADE

Artigo 18.°
Sugestoes e Reclamacgodes

I. Sempre que os Pais/Encarregados de Educagao quiserem apresentar alguma sugestao ou fazer algum pedido de
esclarecimento, poderio fazé-lo junto do Pelouro da Educagio da Junta de Freguesia do Parque das Nagbes,
através do email educacao@)jf-parquedasnacoes.pt.

2. Em caso de reclamagio, a Junta de Freguesia tem ao dispor o Livro de Reclamagoes, de acordo com a Lei vigente.

3. Em caso de referéncias elogiosas, dispoe a Junta de Freguesia de um livro para esse efeito.

Artigo 19.°
Omissoes

Os casos omissos e duvidas suscitadas na interpretagao e/ou aplicagao deste Regulamento serio analisados e

decididos pela Junta de Freguesia, tendo sempre em consideragao a legislagao aplicavel.
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Artigo 20.°

Alteracao

I. Com a entrada em vigor do presente Regulamento é revogado o anterior Regulamento AAAF/CAF, aprovado
em Reunido de Executivo da Junta de Freguesia do Parque das Nagoes a 21 de novembro de 2018, e, em Sessao
de Assembleia de Freguesia, a 29 de abril de 2019.

2. Sio revogadas as taxas correspondentes as AAAF/CAF, constantes da Tabela de Taxas em vigor, aprovada em
Reuniao de Executivo da Junta de Freguesia do Parque das Nacoes a 28 de margo de 2018, e, em Sessao de

Assembleia de Freguesia, a 4 de junho de 2018.

Artigo 21.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor dez dias apos a sua aprovagao pela Assembleia de Freguesia do Parque das
Nacoes.
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